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档案管理

纸质文物藏品是对我国优秀传统文化的继承与弘扬，展现了我国

悠久的历史和灿烂的文化，为研究我国历史发展进程提供了有力的佐

证。加强对纸质文物藏品的保护力度是各馆藏单位在管理藏品工作中

首先要考虑的问题，应重视环境对纸质文物藏品保护的影响，将温湿

度、光辐射、污染气体、有害生物、水、粉尘颗粒等因素充分的考虑

在内，并进行科学的分析，有效的延长纸质文物藏品寿命。

1 环境对纸质文物藏品保护的影响分析

1.1 温湿度对纸质文物藏品保护的影响

在影响纸质文物藏品保护的环境因素中，温湿度对纸质文物藏品

保护的影响较大。当纸质文物藏品处于温度较高的环境中，由于空气

中的水汽含量较大，温度升高时，会增加纸质文物藏品的湿度，从而

对纸质文物藏品造成一定的影响。部分地区空气污染较严重，当污染

气体流向博物馆时，由于馆内的温度较高，会加快污染气体的扩散速

度，导致纸质文物藏品的寿命减缓。同时，纸质文物藏品的材质存在

差异，根据热胀冷缩的原理，文物可能会出现开裂的情况，当霉菌在

文物裂纹中滋生时会对纸质文物进行腐蚀。馆内的湿度较大时，纸质

文物藏品容易发生形变，经常会出现错位、断裂的情况，湿度较高容

易对纸质文物藏品产生化学作用，导致纸质文物出现发黄的问题。

1.2 光辐射对纸质文物藏品保护的影响

在博物馆内会经常使用一些照明系统，照明系统发出的紫外线辐

射一定程度上容易对纸质文物藏品产生影响。当纸质文物藏品长时间

处于照明的状态时，纸质文物会发发生化学反应，纸质文物的表面会

出现变色、发黄的情况，严重将造成纸质文物的失真。同时，纸质文

物藏品对光的照射较为敏感，产生的光化学反应会对纸质文物产生一

定的破坏。由于光辐射的大小以及纸质文物材质之间存在差异性，对

纸质文物的损坏程度也不同，照明时间过长，如果馆内的通风系统较

差，则会使馆内的温度升高，对纸质文物藏品的表面温度造成影响。

当纸质文物处于照明的状态下，照明系统发出的光线会在纸质文物表

面产生化学反应，从而导致纸质文物表面的颜色发生变化[1]。

1.3 污染气体对纸质文物藏品保护的影响

由于博物馆内由于日常的清理工作不及时，经常会出现污染气

体。纸质文物藏品的展柜之间的间隙较大，随着空气的流动，污染物

会逐渐渗透到展柜的缝隙中，从而对纸质文物藏品产生影响。同时，

当馆内进行装修时，没有及时进行通风处理，导致装修材料中的污染

物出现挥发的情况，一定程度上提升了馆内污染气体的含量，容易对

纸质文物产生腐蚀。当前的博物馆展柜相关的材质中甲酸、乙酸等含

量较高。同时，馆内的通风系统较差，导致污染气体长时间的积存在

展柜内，从而出现纸质文物藏品出现褪色的情况。博物馆较为封闭，

而纸质文物藏品的纤维素含量较高，污染气体长时间的附着在纸质文

物藏品的表面导致纸质文物藏品发黄，甚至影响纸质文物藏品的研究

价值。

1.4 有害生物对纸质文物藏品保护的影响

博物馆内的有害生物具有多样性，其中微生物对纸质文物藏品的

危害较大。微生物在温度及湿度较大的环境下容易滋生细菌、真菌，

长时间的附着在文物的表面会对文物表面产生腐蚀。微生物滋生的细

菌中无机酸含量较高，当馆内的湿度较大时为真菌的繁殖提供了条

件，当真菌在纸质文物表面大量繁殖时，一定程度上会影响纸质文物

的色泽，在纸质文物的表面经常出现色斑的情况。同时，相关的馆内

管理人员没有及时对纸质文物的表面进行保护处理，而馆内的空气流

通较差，空气温度升高会出现一些昆虫，纸质文物成为昆虫食物的主

要来源，导致纸质文物遭到破坏，对研究我国的历史进程产生一定的

影响[2]。

1.5 水对纸质文物藏品保护的影响

水是影响纸质文物藏品保护环境因素中的关键，由于纸质文物藏

品的材质不同，内部结构也不同，在温度及湿度的影响下对纸质文物

藏品的内部结构造成破坏，当水作用在纸质文物表面时将加剧纸质文

物内部的损坏进程。由于博物馆内的空气湿度较大，夏天温度升高

时，空气中的水分会出现凝结的情况，馆内的通风力度较弱，空气中

水分的蒸发速率较小，而水分的凝结速率较大，凝结水长期附着在纸

质文物表面，会使纸质文物表面滋生微生物，从而腐蚀文物。凝结水

在纸质文物的表面上会有一定的盐分析出，没有对其进行及时的清理

会对纸质文物表面产生影响。

1.6 粉尘颗粒对纸质文物藏品保护的影响

粉尘颗粒也是影响纸质文物藏品保护环境因素中的重要因素之

一。博物馆内空气流通较差，相关的管理人员没有对馆内的环境进行

及时的清理，导致馆内的粉尘颗粒较多。同时，馆内的粉尘颗粒较

为复杂，在分类上具有多样性。由于纸质文物藏品所占的空间位置较

大，大量的粉尘颗粒会被吸附在纸质文物的表面。部分粉尘颗粒的物

理性能较强，一定程度上对纸质文物的表面产生一定的影响。当出现

具有化学属性的粉尘颗粒时，长期附着在文物的表面将会对纸质文物

表面产生腐蚀，损坏了纸质文物的完整性。粉尘颗粒随温度及湿度的

变化而变化，当馆内的温度及湿度较高时，容易滋生霉菌孢子，使纸

质文物的表面产生形变，降低了纸质文物藏品的研究价值。

2 保护纸质文物藏品的有效措施

2.1 加强对温湿度的控制

加强对馆内温度、湿度的控制是保护纸质文物藏品完好的关键，

相关的管理人员应该及时对馆内的温度及湿度进行严格的把控，根据

馆内纸质文物藏品的实际情况购置中央空调，当中央空调在实际的工

作环节中，根据馆内客流量的变化进行调整，使之馆内的湿度及温度

处于最佳区间。同时，为了降低温度、湿度对纸质文物藏品的影响，

应该对纸质文物藏品进行密封处理，根据纸质文物的重要程度安装恒

湿系统，并在展柜内安装抽湿器将纸质文物周围的湿气控制在正常

的水平。例如：在博物馆内适当的添加调湿剂，根据馆内湿度的变化

合理的调整用法用量，并加强关键纸质文物藏品的保护力度，对关键

文物的展柜进行密封处理。为了避免因为温度较高对纸质文物产生影

响，应该根据管馆内客流量的实际情况控制好馆内人流的数量[3]。

2.2 加强对光辐射的控制

由于博物馆内的照明系统较多，照明设备散发出来的紫外线容易

对纸质文物产生一定的影响。在日常的管理工作过程中，尽量减少照

明系统的使用，当博物馆处于休馆的状态时应该将照明系统进行关闭

处理。根据馆内纸质文物藏品的实际情况加强管理对光敏感的文物藏

品的管理工作，减少纸质文物的损坏程度。同时，在馆内应该安装自

动感应的调光系统，调光系统可以根据馆内客流量的实际情况对照明

系统进行自动的调节，自动调光系统当客流量较大时，照明亮度会随

着客流量的增加逐渐变亮，当客流量减少时，照明亮度会随着客流量

的减少而变暗，一定程度上体现了节能环保的原则，减少了能源的消

耗。例如：在博物馆内为了减少照明系统对纸质文物藏品的影响，要

尽量的选用光纤灯的使用，当馆内处于维修的状态时，要减少不可见

光的使用。

2.3 加强对空气污染的控制

加强对空气污染的控制首先应该注重馆内展柜材料的选择上，应

该尽量选用节能环保型的装修材料，并及时对纸质文物藏品周围及时

做好清理工作。其次，在日常的管理工作中，相关部门应该加强管理

人员的专业知识培训工作，实时对馆内展柜的密封性进行检查，防止
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摘 要：纸质文物包括古旧书画、古籍善本、档案文书、碑帖拓片和革命文物中的文件、文书、报刊、信函等，是我国优秀传统文化艺术的结晶

和重要表现形式，具有很高的历史价值和研究价值，但纸质藏品多数保护状况堪忧，残损病变严重，且比一般文物在实际的收藏环节中更容易受到环

境因素的影响。本文将围绕环境对纸质文物藏品保护的影响进行分析，并试析有效的保护和解决对策，馆藏单位应及时对馆内的温度、湿度进行监

测，并采取合理措施加强对纸质文物藏品的保护力度，旨在提升纸质文物藏品的馆藏条件。
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档案信息化

有害物质随着空气的流动进入到展柜中。同时，在馆内安装空调时，

要保证空调通风口处顺畅，并及时安装净化装置对有害气体进行净化

处理，保持馆内空气清洁。最后，各地区在建立博物馆时，应该对博

物馆周围的环境做好调查，避免选址在重工业区。加强博物馆周围的

绿化力度，并及时对博物馆及馆内周围的环境进行检测，当发现与实

际情况不符时，及时制定完善的解决措施，从而有效减少对纸质文物

的影响。

2.4 加强对微生物危害的控制

微生物对纸质文物藏品的影响较大，相关的管理部门应该加大对

微生物的控制力度，在实际的工作环节中，将馆内的温度、湿度控制在

合理的区间，并充分发挥现代化科学信息技术的优势加强对纸质文物藏

品表面的管理工作，安排相关的管理人员对其文物表面进行清理，并利

用智能化测温仪对展柜及内部的温度、湿度进行自动的检测，当温度、

湿度过高或过低时，智能测温仪将发出警报，方便管理人员及时对其

进行处理，有效防止对纸质文物产生影响。同时，要时刻对展柜进行打

扫，可以防止霉菌的滋生，避免对纸质文物产生腐蚀[4]。

2.5 加强对水的控制

在博物馆内加强对水控制的关键是要把握好馆内的湿度，当馆内

的湿度较大时，容易对纸质文物藏品产生影响。因此，应该在馆内增

设除湿器设备，将博物馆的门窗打开，注意做好馆内的通风处理，减

少水汽的凝结。当馆内的湿度处于最佳区间时，空气中水汽的凝结速

率将降低，而水汽的蒸发速率将升高。可以有效的避免出现水汽凝结

的问题。同时，对馆内进行打扫时，要避免使用喷洒式的清扫方式，

防止喷洒环节中水珠溅到纸质文物表面上，对纸质文物藏品的表面产

生影响，并加强相关管理人员对水控制工作的重要性的认识，加强日

常管理环节的监督管理力度，从而保证纸质文物藏品的完整性。

2.6 加强对粉尘颗粒的控制

在实际的管理环节中，加强对粉尘颗粒的管理力度。相关的管理

人员应根据馆内的实际情况在馆内安装防尘地毯，大量的粉尘颗粒附

着在纸质文物的表面时一定程度上会对纸质文物藏品产生影响；在选

用馆内展柜时，要做好展柜的密封工作，并及时更换不符合标准的展

柜，相关的管理人员应该对馆内及展柜进行及时的清理，保证纸质文

物藏品表面的整洁度；如馆内有空调，在安装时要在空调的通风口处

安装过滤装置，将空气中的粉尘颗粒进行过滤处理，减少粉尘颗粒对

纸质文物藏品的影响。

3 结论

完善纸质文物藏品的有效措施是当前馆藏单位工作的重点，要求

相关的管理人员科学的分析环境因素对纸质文物藏品的影响，并加强

对温湿度、光辐射、空气污染、水、生物危害、粉尘颗粒的控制力

度，充分发挥现代化科学信息技术的优势加强对纸质文物藏品在保存

过程中的监督管理力度，及时引进先进的技术设备支持馆藏单位开展

纸质文物藏品的保护工作，提升纸质藏品的保存条件和保护力度。
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工程档案中纪录的主要内容是企业在进行某项工作的过程中行使

权力的负责人、项目内容能够、项目实施进程、项目资金使用情况等

相关信息，对于企业有效进行项目建设具有重要的监督监管作用。伴

随着我国工程建设规模的不断扩大，工程数量的逐渐提升，工程档案

管理对于工程的实施和开展具有重要作用。但是，新时期工程档案的

管理工作中还存在一定的问题。随着经济建设的不断深化，人们生活

水平的逐渐提升，建筑行业企业逐渐成熟，信息化和科学化因素在我

们的生活中发挥着越来越重要的作用，工程档案的电子化、信息化管

理也应当成为相关行业中的重点革新问题。工程档案的信息化有助于

企业在经营管理中国获得良好的工程信息反馈，提升建筑工程进行过

程中的质量和效率，促进工程建筑企业的良好发展。

1 新时期工程档案管理信息化的重要意义

1.1 有助于提升建筑工程行业的工作效率

工程档案管理工作在工程建设和实行进程中是一直存在的，其中

对工程整体的设计图纸、施工进程中各个环节的衔接和协调、项目的

维修和保养工作等等，其中包括的内容十分复杂，在进行实践的阶段

会出现一些工作环节的失误现象。实现工程档案管理的信息化能够将

其中的内容准确完善的记录下来，明确工程的整体进程，确定相关环

节的负责人，一旦工程进行中出现一定问题，可以有效联系负责人，

根据问题的具体情况进行维修，有效增强建筑工程行业的工作效率。

尤其是在企业经营规模不断扩大的情况下，企业进行工程建筑的规模

和数量正在不断提升，工程档案管理工作在一定程度上提升了工程建

筑实施的有效性和可操作性，明确企业在生产经营过程中的职能和效

率，促进企业工程质量的提升，以及社会地位的树立。

1.2 有助于革新传统的档案管理体制

随着建筑行业中企业的生产经营规模不断扩大，传统的档案管理

制度难以适应当下的企业经营规模，传统档案管理制度的实施影响了

企业生产建设的速度和效率。采用信息化的档案管理制度，能够转变

传统档案管理的陈旧与死板，促进企业在工程建设过程中的程序化、

标准化、科学化，促进工程建筑企业的核心竞争力提升。信息化的工

程档案管理能够保障企业在施工建设过程中的效率，并且明确员工之

间的权责分配，转变以往建筑工程进行过程中工作人员权责不明确的

现象，将工程建筑中的各个环节有效整合和树立，出现交叉作业和协

同作业的过程中能够有条不紊的进行。针对工程建筑的每一个实施过

程都应当设定相应的目标，将工作目标具体到每一个工作阶段，建立

健全工作进程中的管理机制，提升工作效率和质量。

1.3 顺应当今时代发展的要求

近年来，我国经济建设的水平正在不断升级，人们的生活质量也

受到信息化的影响，那么建筑工程行业也应当加强自身的信息化建

设，从自身开始进行革新和改良。转变原有的陈旧的档案管理机制，

建立健全符合当今市场发展进程的全新档案管理机制，促进工程项目

的有效开展。档案管理部门实行档案信息化的管理制度具有重要的社

会意义和经济意义，应当不断完善企业中各个部门员工的信息化理念

和工作宗旨，转变以往的档案管理模式对工程进行的束缚，有效提升

企业在工程建筑方面的经营管理能力，将信息化融合在企业管理工作

的方方面面，逐渐提升档案管理的科学化、信息化水平，推进企业建

新时期工程档案管理信息化的意义及实践探讨
梁子杨

（珠海市城市建设档案馆，广东  珠海  519000）

摘 要：随着我国经济的不断发展和完善，建筑工程行业已经由国内走向了国际，区域间的协同合作具有极强的优势，在建筑工程行业深化发展

的进程中，怎样进行工程档案管理具有重要的研究意义和价值。档案管理工作自身具有极强的复杂性和私密性，在进行档案管理工作中应当由具有专

业能力的工作人员进行详细的管理和整合，当前我国的工程档案管理正在逐步朝着信息化和科技化的方向迈进，其中存在一定的误区和问题，需要进

行进一步的研究和整合。在本文的论述中，对档案管理信息化的重要性进行了论述，并且针对现阶段档案信息化管理中存在的问题进行归纳，提出具

有建设性的意见与建议，旨在加快我国的档案管理信息化进程。

关键词：工程档案；档案管理；信息化
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